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１．電子申告の手順 

■達人で行う電子申告のイメージ 
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２．年調・法定調書の達人（平成24年度版）の変更点 

①税制改正  保険料控除関連 

各保険料控除について、新様式及び演算に対応しました。 
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２．年調・法定調書の達人（平成24年度版）の変更点 

②機能改善  「丙欄」適用者の対応 

「丙欄」の区分を追加し、該当者の登録･入力・
源泉徴収票出力に対応しました。 
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２．年調・法定調書の達人（平成24年度版）の変更点 

③機能改善  支払調書[提出区分]の自動判定機能 

支払調書ごとの提出範囲を自動判定します。 

※不動産の使用料について、支払金額のみで判定を行っ
ていますので、法人に対する支払いの取り扱いについては
個別対応をしてください。 

「業務エラーチェック」（Professional Edition専用機能）にお
いても自動判定結果との差異を判定します。 

※支払調書のほか、給与所得・退職所得の源泉徴収票に
ついても同様の対応を行っています。 
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２．年調・法定調書の達人（平成24年度版）の変更点 

④機能改善  年末調整欄の前期比較表 

ご要望の多かった「年末調整欄の前期比較表」を表示･印刷できます。 

※前年データを「翌期繰越」すると、「前年分」は自動表示されます。 

前年との比較を行うことで、より具体的な
整合性チェックができます。 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 8 

３．電子申告の事前準備 

①達人Ｃｕｂｅ[顧問先管理]の整備 郵便番号、住所の登録は  
正しいですか? 

提出税務署の登録は
正しいですか? 

利用者識別番号、利用者ＩＤの
登録は正しいですか? 
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３．電子申告の事前準備 

②年調・法定調書の達人[基本情報]への引継ぎ･･･[業務データの更新] 

■年調・法定調書の達人[基本情報] 

・基本情報の登録を一元管理することで、正確性
が担保される。 
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３．電子申告の事前準備 

③-1．地方税電子申告[提出先・手続き]の追加 

地方税電子申告では、納税者毎に申告書の提出先を事前に登録する必要があります。 

地方税電子申告・申請等のうち、「提出先・手続き情報変更」を
選択します。 

この時の、利用者ID、暗証番号は「納税者」です。 
利用者属性を「自己の申告を行う」とし、「追加」をクリックします。 

提出先登録で、新たに増えた提出先を登録します。 
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３．電子申告の事前準備 

③-2．地方税電子申告[提出先・手続き]の追加 

地方税電子申告では、納税者毎に申告書の提出先を事前に登録する必要があります。 

[追加]ボタンにより、[提出先登録]を行う。 
※給与支払報告書を提出する全ての地方公共団体
について 
※年調・法定調書の達人－[社員データ一覧表]の
「納付先（市町村）」を参照する。 

■年調・法定調書の達人－[帳票の一括印刷]－[一覧表等]－[社員データ一覧] 
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４．年調・法定調書の達人 データ作成のポイント 

①達人Cube[ユーザー管理]の整備と[税理士一覧]の活用 

ユーザー情報において、
税理士の情報を正確に

入力する。 

■法定調書合計表 

税理士番号が付いた 
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４．年調・法定調書の達人 データ作成のポイント 

②[納付先（市町村）の登録]の調整 
既に登録されている納付先（市町村）の「ＮＯ．」を規定の市町村コードに変更します。 

これまで「NO.」は任意の
番号を付けていた。 

規定の市町村コードが表記され
るので、更新する。 

達人Cubeにログインするとデータ
ベースに接続する。 
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③-1．源泉徴収票等の提出区分の整理 

４．年調・法定調書の達人 データ作成のポイント 

給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表に添付する源泉徴収票・支払調書の提出する・しないを事前に整理します。 

■[社員の登録]画面 

■[給与所得の源泉徴収票等の作成]－源泉徴収票画面 

給与所得の源泉徴収票では、 
1)[社員の登録]における、役員区分 
2)給与の支払金額の総額 
により、提出区分を自動で行っています。 
※当該区分は電子申告データ変換後でも行えますが、
データの統一を図る意味で達人のデータで整理する事
をお勧めします。 
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４．年調・法定調書の達人 データ作成のポイント 

■報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書画面 

■不動産の使用料等の支払調書画面 

報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書では、提出区分を「自動
判定」で行えます。 
※当該区分は電子申告データ変換後でも行えますが、データの
統一を図る意味で達人のデータで整理する事をお勧めします。 

不動産の使用料の支払調書等では、支払金額で提出区分を「自動判
定」します。 
法人個人区分が無いため、個別に判定していただく必要があります。 
※当該区分は電子申告データ変換後でも行えますが、データの統一を
図る意味で達人のデータで整理する事をお勧めします。 

③-2.源泉徴収票等の提出区分の整理 

給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表に添付する源泉徴収票・支払調書の提出する・しないを事前に整理します。 
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５．電子申告の手順（国税） 

①電子申請データ（国税）の作成 
達人Cube電子申告機能（国税）を起動し、電子申請用のデータを作成します。 

給与所得の源泉徴収票等の
法定調書合計表の提出は、
「電子申請」 

税目は、「法定調書関係」 
申請等年度は、「平成24年度」 
手続き名は、「給与所得の源泉
徴収票等の法定調書（及び同
合計表）」を選択する。 

「業務ｿﾌﾄｳｴｱからの取り込み」 
提出回数は「初回」を選択 

申請データの完成 
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②電子申請データのエラーの対処方法 

５．電子申告の手順（国税） 

電子申請データ作成時に出現するエラーは、その内容を確認し年調・法定調書の達人で修正する。 

■電子申請データ取り込み後の画面 

[エラー詳細]では、エラーの項目名、値、理由が一覧で表
示される。 
[プレビュー]では、エラー内容が赤字で表示される。 

不動産の使用料等の支払調書[計算の基礎]は、15文字制限です。 
不動産等の譲受けの対価の支払調書[摘要]は、30文字制限です。 
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５．電子申告の手順（国税） 

③-1.国税の電子申告（署名から送信） 

第3世代税理士ＩＣカードから、変更になっている。 

電子申告・申請等の内、「署名・送信」を選択します。 

署名を行う申告データを選択し、署名追加をクリックします。 

電子署名選択で、ＩＣカードを選択し、パスワードを入力。 

電子証明書確認を行い、署名数が「１」となった事を確認。 

税理士ＩＣカードに設定したパスワード 
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５．電子申告の手順（国税） 

③-2.国税の電子申告（署名から送信） 

電子申告・申請等の内、「署名・送信」を選択します。 

送信を行う申告データを選択し、送信をクリックします。 

認証で、利用者識別番号、暗証番号を入力。 

即時通知が表示されるので、印刷・保存を行う。 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 20 

５．電子申告の手順（国税） 

③-3.国税の電子申告（署名から送信） 
■申告後の確認書面「メール詳細」を取得します。 
電子申告・申請等の内、「e-Taxアクセス」「メッセージボックス」を選択します。 
認証で、利用者識別番号、暗証番号を入力。 
メッセージボックス一覧が表示されるので、申告済データを選択し、詳細表示
をクリック。 
メール詳細が表示されるので、印刷・保存を行う。 
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５．電子申告の手順（国税） 

④-1.電子申告の一括処理（一括署名と一括送信） 

■電子署名を、複数の申告データに一括して付与することができます。 
電子申告・申請等の内、「一括処理」を選択します。 
既に作成済みの申告データにチェックをつけ、「署名追加」をクリックします。
（以降の処理は個別の「電子署名」と同じです） 
選択した全ての申告データに署名が付与されます。 
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５．電子申告の手順（国税） 

④-2.電子申告の一括処理（一括署名と一括送信） 

■電子署名済申告データを一括して送信することができます。 
電子申告・申請等の内、「一括処理」を選択します。 
既に署名済みの申告データにチェックをつけ、「送信」をクリックします。
（以降の処理は個別の「送信」同じです） 
送信した全ての申告データが「即時通知一覧」に表示されます。 
各申告データを選択し、「詳細表示」をすると即時通知が表示されます。 
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５．電子申告の手順（国税） 

④-3.電子申告の一括処理（メール詳細の一括取得） メッセージボックス管理【有償】の活用 

■接続する利用者識別番号をあらかじめ登録することで、メッセージボックス
の情報を一括してダウンロードすることができます。 
メッセージボックス管理を起動します。 
メッセージのダウンロードをクリックします。 
一括してダウンロードが行われます。 
表示したいデータを指定し、「表示」ボタンをクリックします。 
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６．電子申告の手順（地方税） 

以下の場合「赤字」で表示されます。 
1)申告する給与支払報告書データが存在するが、「提出先設定」が
されていない場合 
･･･達人に戻って設定 
･･･[参照]で提出先の設定を選択（当ページ右下） 
2)電子申告に対応していない提出先 
･･･そのまま次の手順へ（紙提出に切り替え） 

■納付先が「赤字」で
表示された場合の対処
方法。 
※稀に提出先事務所
等が複数存在する場合、
適宜選択する必要があ
る。 

■[参照]で提出先の設定を選択 

①電子申告データ（地方税）の作成 

税目は、「個人都道府県民
税・市区町村民税（特徴）」 
申告年度は、「平成24年度」 
手続き名は、 
「給与支払報告書」 
を選択する。 
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６．電子申告の手順（地方税） 

②-1.地方税の電子申告（署名から送信） 

地方税電子申告・申請等の内、「署名・送信」を選択します。 

署名を行う申告データを選択し、署名追加をクリックします。 

電子署名選択で、ＩＣカードを選択し、パスワードを入力。 

電子証明書確認を行い、署名数が「１」となった事を確認。 

第3世代税理士ＩＣカードから、変更になっている。 
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６．電子申告の手順（地方税） 

②-2.地方税の電子申告（署名から送信） 

地方税電子申告・申請等の内、「署名・送信」を選択します。 

送信を行う申告データを選択し、送信をクリックします。 

認証で、利用者識別番号、暗証番号を入力。 

送信結果一覧が表示されるので、保存。 

保存処理が終わると、送信結果一覧が表示されるので、印刷・保存を行う。 
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６．電子申告の手順（地方税） 

②-3.地方税の電子申告（署名から送信） ■申告後の確認書面「メール詳細」を取得します。 
地方税電子申告・申請等の内、「ポータルセンタアクセス」「メッセージ
ボックス」を選択します。 
認証で、利用者識別番号、暗証番号を入力。 
メッセージボックス一覧が表示されるので、「表示切替」を選択し、「代理
人として操作する」「納税者の利用者ＩＤ」を入力 
メッセージボックスが表示されるので、表示したい申告データを選択し、
印刷・保存を行う。 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 28 

７．法定調書の訂正・追加 

法定調書に訂正・追加があった場合は、該当する調書と共に合計表を作成し提出します。 

当初申請分[1回目] 

データ訂正・追加[基本] 

訂正・追加申請用[2回目] 

■達人のデータの管理と電子申告の流れ 

【年調・法定調書の達人データ】 

[ファイル] 
-[データの複写] 
-[すべて複写] 

[ファイル] 
-[データの複写] 

-[範囲を指定して複写] 

1回目申請 電子申請[新規] 

電子申請[訂正] 2回目申請 

①複写後、訂正・追加データを入
力する。 
②調整後の正データが全て揃った
データとして保存する。 

①訂正･追加のあったデータのみ
を指定して複写 
②調整後の差分データが整ったも
のを電子申請する。 

【電子申請のデータ】 

[翌期繰越]で 
次年度データを作成する 
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７．法定調書の訂正・追加 

①データ複写と訂正･追加データの入力 

・[データの複写]で1回目申告と同じデータを作成します。 

・このとき、データ名称は（全ての基本となる）ものにしておきます。 

訂正します。 

・新たなデータが生成されます。 

・生成されたデータに訂正･追
加を行います。 
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７．法定調書の訂正・追加 

②電子申請用データの作成 

・[データの複写]で訂正後のデータを選択します。 

・複写方法の選択は、[範囲を指定して複写]とします。 

・データ名称を提出日等にし、訂正･追加のデータのみ複写します。 

・新たなデータが生成されます。 

・訂正･追加された差分データ
のみが生成されます。 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 31 

７．法定調書の訂正・追加 

③訂正･追加データの電子申請 

・申請等データ作成の方法は同じです。 

・提出回数は、「2回目以降」を選択します。 

・提出区分が「訂正」のデータ
を選択します。 

・受信通知又はメール詳細に
ある「前回受付番号」及び「前
回受付日時」を入力します。 

・以降、署名・送信等の手順は同じです。 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 32 

７．法定調書の訂正・追加 

【参考】全部再送信  既定の「差分送信」以外に全データを再送信することも認められています。 

当初申請分[1回目] 

データ訂正・追加[基本] 

【年調・法定調書の達人データ】 

[ファイル] 
-[データの複写] 
-[すべて複写] 

1回目申請 電子申請[新規] 

電子申請[新規] 2回目申請 

①複写後、訂正・追加データを
入力する。 
②合計表の『摘要欄』に訂正･
追加内容を入力する。 
②調整後の正データが全て
揃ったデータとして保存する。 

【電子申請のデータ】 

[翌期繰越]で 
次年度データを作成する 

訂正しま
す。 

・以降、電子申請データ作
成、送信については同じ。 

・この方式では訂正･追加
を含む全てのデータを送
信する必要があります。 
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８．電子納税（ダイレクト納付） 

電子納税の流れ（ここでは源泉所得税の『ダイレクト納付』について解説します） 

①納付税額の確定 

    ②電 子 申 請 

    ③メール詳細を開く 

    ④納付日の指定 

年調・法定調書の達人で徴収高計算書を作成します。 

電子申告（国税）で徴収高計算書を電子申請します。 

メッセージボックスからメール詳細を開きます。 

メール詳細の「ダイレクト納付」ボタンから納付日を指定します。 
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８．電子納税（ダイレクト納付） 

① 納付税額の確定（年調・法定調書の達人） 
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８．電子納税（ダイレクト納付） 

② 電子申請 

【プレビュー】 

※送信のみ行います。（署名は不要） 
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８．電子納税（ダイレクト納付） 

③ メール詳細を開く 
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８．電子納税（ダイレクト納付） 

④ 納付日の指定 

「ダイレクト納付」ボタンをクリックします。 

・今すぐ納付又は期日を指定して納付を選択します。 
・期日指定画面で納付日を指定します。 
※納付期限内の日付に限ります。 
・受付通知を確認、保存します。 

 

【重要】ダイレクト納付の利用届 

ダイレクト納付
を行うには、事
前に税務署に
対し紙による届
出が必要です。 
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９．便利な機能 

①メッセージボックス管理（有料オプション） 

[基本機能] 接続する利用者識別番号をあらかじめ登録することで、メッセージボッ
クスの情報を一括してダウンロードすることができます。（P22参照） 

例：税理士の利用者識別番号で申告した全てのメッセージを一括して受信、表示、
印刷（国税、地方税いずれも対応可能） 

ほかに、便利な機能が 
用意されています 

１）「申告のお知らせ」一括取得・印刷 

２）暗証番号一括変更 
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９．便利な機能 

①メッセージボックス管理（有料オプション） 

① 

①利用者情報の設定に顧問先の「利用者識別番号」「暗証番号」を全て
登録します。 
※顧問先用にデータベースを作成するとよいでしょう。 

② 

②利用者情報の設定[オプション1]の内、取得するメッセージを「申告
のお知らせ」のみにチェックします。 
※全ての顧問先の利用者情報について行います。 

③ 

③「メッセージのダウンロード」を行うと「申告のお知ら
せ」が一括で取得できます。 
※「全選択」→「印刷」で一括印刷が可能です。 

１）－１ 「申告のお知らせ」一括取得、印刷 
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９．便利な機能 

①メッセージボックス管理（有料オプション） 

①取得したデータのうち、一括印刷するデータを指定します。 
※[全選択]ボタンを活用します。 

②[印刷]ボタンを押すと、「印刷確認」が開きます
ので、「お知らせを印刷する」をチェックし「印刷」し
ます。 
※申告のお知らせのみが一括して印刷されます。 

① 

② 

１）－２ 「申告のお知らせ」一括取得、印刷 



Copyright(C)2012 NTT DATA Corporation 41 

９．便利な機能 

【参考】予定納税額の確認（申告のお知らせの取得）【国税】 

※申告のお知らせは、法人税及び消費税のそれぞれを取得する。 

※申告のお知らせは、決算締め後２週間程度で送達 

法人税申告のお知らせ 

消費税申告のお知らせ 電子申告をした翌年以降は、申告書（用紙）が送達されない。 
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９．便利な機能 

①メッセージボックス管理（有料オプション） 

①メッセージボックス管理から現在の
登録状況をＣＳＶ出力 

②ＣＳＶファイルをＥＸＣＥＬで展開し、
変更後の暗証番号を入力し保存 

・ＣＳＶファイルをＥＸＣＥＬで展開する操作方法については、達人Cube｢情報コミュニティ｣の｢よくあるご質問(FAQ)｣より｢顧問先管理｣のFAQをご覧ください。 

③変更後の暗証番号を入力し
たＣＳＶファイルを取り込み 

④ [暗証番号]が一括で
変更されます。 

■利用者識別番号及び利用者ＩＤの暗証番号には有効期限があります。有効期限到来前に効率よく変更できます。 

２） 暗証番号一括変更 
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９．便利な機能 

②電子申告進捗管理（有料オプション） 

①顧問先管理又はメッセージボックス管理から
起動します。 

データの抽出にあたって： 

[顧問先管理]のみご使用中の場合、電子申告機能での進捗状況を抽出できます。 

[メッセージボックス管理]をご契約の場合、申告結果（申告日時、エラー情報等）も同時に抽出可能です。 

データの抽出項目：①申告の状況、 ②申告の種類、③課税標準額、④納税額、⑤更新日時、⑥送信日時、⑦受付日時、⑧受付番号 

②抽出条件を入力します。 

③抽出条件により画面確認ができます。 

④ＥＸＣＥＬに主力して印刷ができます。 

【顧問先単位で
の抽出】 

【税目＋手続単位で
の抽出】 

■電子申告データ作成の状況や申告送信情報を顧問先別・申告期別に一覧できます。 
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９．便利な機能 

③電子申告ＰＤＦ出力（有料オプション） 

ご注意：申告書欄外表示を行うには、「メッセージボックス管理（有料オプ
ション）」のご契約が必要です。 

■電子申告済みのデータに、「電子申告完了済、受付日時、受付番号」を印字した申告書を作成・印刷することができます。 
電子申告・申請等で「PDF変換」を選択します。 
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９．便利な機能 

④達人CubeMini（達人CubeMini管理） 

【会計事務所】「ログインＩＤとパスワード」を顧問先に付与 【顧問先】 

達人ＣｕｂｅＭｉｎｉは
達人ＨＰのトップ
ページからダウン
ロードできます。

（無償） 

『達人ＣｕｂｅＭｉｎｉ』の入手方法 

■顧問先様に費用負担させること無く、双方向のコミュニケーションツールをご提供します。 
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９．便利な機能 

④達人CubeMini（達人CubeMini管理） 

■顧問先とのセキュアなファイル交換ができます。 

事務所[ファイル転送] 顧問先 達人CubeMini 

【特長】 

1)会計事務所が顧問先に独自のアカウントを発行 

2)顧問先は達人CubeMini（無償）を介してファイル･メッセージの送受信 

3)暗号化通信（SSL）で送受信 

１） ファイル転送 
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９．便利な機能 

④達人CubeMini（達人CubeMini管理） 

■顧問先において『ダイレクト納税』が行えます。（P37参照） 

２） 電子申告・申請等帳票ビューア 

【顧問先のPC】 

①達人Cubeminiポータルを起動します。 
②電子申告・申請等（国税）ビューアを開きます。 
③メッセージボックスを選択します。 
④e-Taxへログインします。 
※この際の利用者識別番号及び暗証番号は顧問先のものを入力しま
す。 

⑤顧問先のメッセージボックスが開きます。 
⑥該当するメール詳細を開き、ダイレクト納付の手続きを行います。 

① 

② 

③ 
④ 

⑤ 

⑥ 
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９．便利な機能 

⑤顧問先サポート（有料オプション） 
■事務所に居ながらにして顧問先のパソコンを閲覧、操作できます。 

事務所のPC 

顧問先のPC 

【活用例】 

1)自計化した顧問先のフォロー 

2)達人ＣｕｂｅＭｉｎｉのフォロー（ダイレクト納税） 

3)デモ機能による月次監査と経営指導 
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９．便利な機能 

⑥事務所ＰＣ遠隔操作（有料オプション） 
■事務所のパソコンを出先からモバイルＰＣを使って操作できます。 

セキュリティ対策の一環として、貴重な顧問先のデータも持ち出さなければ、
紛失しない。PC盗難も安心 

事務所のPC 

持ち出しPC 

【特長】 

1)インターネットを介してどこからでも接続可能 

2)接続後は事務所のPCの全ての操作が可能 

3)持ち出しPCは、ブラウザが開けばOK 
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１０．その他 

①Zaimon e-Taxデータ受付サービスの活用 

電子申告済みデータを送信するだけで、金利優遇サービスが受けられます。（一部金融機関） 

Ｚａｉｍｏｎのしくみ（税理士用） 

[対応金融機関] 

1.三井住友銀行   ⇒Ｗｅｂ申告データ受付サービス 

2.みずほ銀行     ⇒e-Taxデータ受付サービス 

3.足利銀行      ⇒あしぎんe-Taxデータ受付サービス 

4.西日本シティ銀行 ⇒NCB e-Tax申告データ受付サービス 

5.岡崎信用金庫   ⇒e-Taxデータ受付サービス 

6.日本政策金融公庫 

※登録・利用料は「無料」、[利用登録]を行ってください。 


	電子申告研修会（年末調整編）[平成24年度]
	１．電子申告の手順
	２．年調・法定調書の達人（平成24年度版）の変更点
	①税制改正 保険料控除関連
	②機能改善 「丙欄」適用者の対応
	③機能改善 支払調書[提出区分]の自動判定機能
	④機能改善 年末調整欄の前期比較表

	３．電子申告の事前準備
	①達人Ｃｕｂｅ[顧問先管理]の整備
	②年調・法定調書の達人[基本情報]への引継ぎ･･･[業務データの更新]
	③地方税電子申告[提出先・手続き]の追加

	４．年調・法定調書の達人 データ作成のポイント
	①達人Cube[ユーザー管理]の整備と[税理士一覧]の活用
	②[納付先（市町村）の登録]の調整
	③源泉徴収票等の提出区分の整理

	５．電子申告の手順（国税）
	①電子申請データ（国税）の作成
	②電子申請データのエラーの対処方法
	③国税の電子申告（署名から送信）
	④電子申告の一括処理（一括署名と一括送信・メール詳細の一括取得）

	６．電子申告の手順（地方税）
	①電子申告データ（地方税）の作成
	②地方税の電子申告（署名から送信）

	７．法定調書の訂正・追加
	①データ複写と訂正･追加データの入力
	②電子申請用データの作成
	③訂正･追加データの電子申請

	８．電子納税（ダイレクト納付）
	①納付税額の確定（年調・法定調書の達人）
	②電子申請
	③メール詳細を開く
	④納付日の指定

	９．便利な機能
	①メッセージボックス管理
	②電子申告進捗管理
	③電子申告ＰＤＦ出力
	④達人CubeMini（達人CubeMini管理）
	⑤顧問先サポート
	⑥事務所ＰＣ遠隔操作


	１０．その他
	①Zaimon e-Taxデータ受付サービスの活用



